
设备档案移交目录（进口设备）
设备名称:                       特种设备(是/否)：     招标编号:
使用单位（学院、系、所）:                            设备金额：
经费卡号：             国别:         型号：          开箱日期: 
	序号
	归档材料名称
	份数
	每份页数
	密级
	备注

	1
	设备调研报告
	1
	
	
	按注意事项填写

	2
	科研项目请示、批复文件或项目任务书等
	1
	
	
	

	
	或专项经费情况说明及采购明细表
	
	
	
	

	3
	合同（原件）及附件（技术协议）
	1
	
	
	

	4
	进口设备代理协议
	1
	
	
	

	5
	报关单
	1
	
	
	

	 6 
	免税证明
	1
	
	
	

	7
	发票（复印件）
	1
	
	
	

	8
	装箱单
	1
	
	
	

	9
	合格证/其它质量证明文件
	1
	
	
	

	10
	设备仪器随机资料清单
	1
	
	
	        

	11
	仪器设备开箱验收单（先到国资处签字）
	1
	
	
	按注意事项填写

	12
	厂家安装调试验收单及设备照片
	1
	
	
	

	13
	培训记录及总结材料
	1
	
	
	

	14
	试运行记录（一个月）
	1
	
	
	

	15
	仪器维护保养和安全操作规程
	1
	
	
	按注意事项填写

	16
	说明书
	1
	
	
	

	17
	照片光盘
	1
	
	
	

	18
	安装调试计划（160万元以上）
	1
	
	
	

	19
	安装调试技术总结报告（160万元以上）
	1
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	


负责人：　　　    　联系电话：　　　    　  　接收人：　  　  　　年　　月　　日
注意：此目录打印一式两份，填写内容（序号、文件名称、张数）必须与文件材料一致
设备仪器随机资料清单
资金来源：                             开箱日期：    年  月  日
	设备名称
	型号规格
	出厂编号
	制造厂商

	
	
	
	

	资   料   名   称

	序号
	名    称
	份   数
	页   数

	1
	装箱单
	
	

	2
	合格证等质量证明文件
	
	

	3
	中文说明书
	
	

	4
	英文说明书
	
	

	5
	使用手册
	
	

	6
	技术光盘
	
	

	7
	软件光盘
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	


清点人签名：                        

未归档之前保管人员签名：                      联系电话：
